
PROSEDUR TUNTUTAN 
ELAUN KHAS GURU 
PEMBIMBING MELALUI 
PORTAL E-SUPERVISOR



Log masuk ke 
Supervisor 
Portal
 
(https://supervisor.upsi.edu.my/login)  

https://supervisor.upsi.edu.my/login


Klik pada 
bahagian 
‘Allowance 
Claim’
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Klik pada 
bahagian 
‘Apply Claim’ 
untuk 
membuat 
permohonan 
tuntutan
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Pilih semester pengajian 
yang didaftarkan guru 
pelatih (boleh rujuk pada 
bahagian appointment 
letter)
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Isikan Tempoh 
bimbingan “8” bagi 
pelaksanaan 8 minggu 
dan “16” sekiraya 
pelaksanaan selama 
16 minggu

Klik pada kotak di 
hujung 

Klik submit untuk menghantar 
permohonan tuntutan

4

5
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Klik pada bahagian report seperti tertera 
untuk mencetak senarai semak dokumen 
dan borang tuntutan
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Pastikan senarai 
semak dokumen dan 
borang adalah 
lengkap
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Pastikan Pengetua/ 
Guru Besar 
menandatangani dan 
mengesahkan (cop) 
pada bahagian 
berikut
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Borang dan dokumen yang lengkap perlu dihantar terus ke pihak PuLaMI sama ada melalui 
serahan kaunter atau pos.

Alamat PuLaMI
Pusat Latihan Mengajar dan Industri (PuLaMI)
Aras Bawah Blok 9,
Fakulti Pembangunan Manusia
Universiti Pendidikan Sultan Idris
Kampus Sultan Azlan Shah (KSAS)
Proton City, 35900 Tanjung Malim
Perak
(u/p: Cik Asmaliza binti Jaafar)
015-48797210
plmi@upsi.edu.my 
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