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PROF. MADYA DR. ASHARDI BIN ABAS
Pengarah

Pusat Latihan Mengajar dan Industri (PULAMI),
Universiti Pendidikan Sultan Idris,

35900 Tanjung Malim, Perak.

Prof. Madya Dr.,

KEBENARAN UNTUK MENEMPATKAN PELAJAR UNIVERSITI PENDIDIKAN SULTAN
IDRIS (UPSI) DI SEKOLAH-SEKOLAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA (KPM)
UNTUK MENJALANI LATIHAN MENGAJAR (LM), INTERNSHIP KAUNSELING (IK) DAN
PRAKTIKUM KAUNSELING (PK) PADA FEBRUARI DAN MAC TAHUN 2025

Dengan segala hormatnya saya merujuk perkara di atas.

2 Setelah meneliti surat permohonan, Jabatan Pendidikan Negeri Sembilan tiada
halangan kepada pihak Universiti Pendidikan Sultan Idris (UPSI) untuk menempatkan
pelajar seperti yang dinyatakan dalam lampiran untuk menjalani Latihan Mengajar bermula
23 Februari 2025 hingga 26 Jun 2025 bagi memenuhi keperluan program seperti yang
dimohon.

3. Sehubungan dengan itu, pihak Universiti/Institut Pendidikan perlu memastikan pelajar
mendapatkan Permit Mengajar di Jabatan Pendidikan Negeri Sembilan (JPNS). Kegagalan
pelajar untuk mendapatkan Permit Mengajar daripada Jabatan Pendidikan Negeri
Sembilan (JPNS) sebelum menjalani praktikum boleh menyebabkan pelajar tidak dapat
menjalani latihan praktikum. Pihak YBrs. Prof. Madya. Dr. hendaklah juga mendapatkan
kebenaran daripada pengetua sekolah terlibat untuk membincangkan kaedah terbaik
pelaksanaan program ini di samping mematuhi syarat-syarat berikut:-

4. Kelulusan ini adalah tertakluk kepada:

4.1 Seksyen 103(1) dan 2(a), 2(b) dan 2(c), Larangan Mengajar,
Akta Pendidikan 1996 (Akta 550);

4.2 Seksyen 114(1)(a) Pengeluaran Permit Mengajar, Akta Pendidikan
1996 (Akta 550); dan

4.3  Surat Pekeliling Ikhtisas Bil 7/1985; Latihan Mengajar Bagi Guru-
Guru Pelatih Maktab Perguruan, Pusat/Fakulti Pendidikan Universiti

5. Ketua Pendaftar boleh pada bila-bila masa dan menurut budi bicaranya, membatalkan
suatu permit mengajar dengan memberi notis bertulis kepada pemegang permit itu.



6. Di samping itu, pihak YBrs. Prof. Madya. Dr. juga dikehendaki memastikan syarat-
syarat berikut dipatuhi :

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

Mendapat kebenaran daripada Pengetua/Guru Besar sekolah-sekolah
yang terlibat dan Pihak JPN boleh meminda sekolah cadangan
berdasarkan kesesuaian/keperluan

Pihak sekolah akan melantik guru/guru-guru pendamping dan mereka boleh
pada bila-bila masa memantau guru-guru pelatih berkenaan;

Pihak universiti/Institusi pendidikan hendaklah menamakan seorang
pegawai/pensyarah pembimbing yang akan bertanggungjawab kepada guru-
guru pelatih berkenaan;

Pengetua/Guru Besar boleh menggunakan budi bicaranya untuk menentukan
jadual pengajaran guru-guru pelatih berkenaan setelah berbincang dengan
pegawai/pensyarah pembimbing mereka;

Guru-guru pelatih boleh diarahkan oleh Pengetua/Guru Besar untuk terlibat
sama dengan mana-mana program dan/atau aktiviti sekolah;

Pihak universiti / institusi pendidikan bertanggungjawab sepenuhnya terhadap
kebajikan guru-guru pelatih sepanjang menjalani latihan mengajar dan
internship tersebut;

Semua kos yang melibatkan peralatan semasa proses pengajaran
pembelajaran guru pelatih hendaklah ditanggung oleh universiti/institusi
pendidikan sepenuhnya;

Semua guru pelatih adalah tertakluk kepada peraturan-peraturan sedia ada dan
tindakan boleh diambil jika mereka melanggar mana-mana peraturan tersebut;

Salinan laporan di akhir latihan mengajar hendaklah dikemukakan dalam
tempoh 30 hari selepas pelaksanaan program dilaksanakan kepada
Pendaftar;

Sekiranya laporan program diterbitkan atau disiarkan dalam mana-mana
platform media, bahan tersebut perlu mendapat persetujuan terlebih dahulu
daripada pihak kementerian;

Mematuhi arahan-arahan lain Ketua Pendaftar dari semasa ke semasa;

Hanya guru pelatih yang telah lengkap divaksin sahaja dibenarkan
melaksanakan latihan mengajar di sekolah. Kegagalan guru pelatih
mendapatkan vaksin lengkap pada tarikh melapor diri di sekolah akan
menyebabkab surat kebenaran ini terbatal: dan

Guru-guru pelatih perlu mematuhi sepenuhnya Standard Operating Procedure
(SOP) pengawalan penularan jangkitan Coronavirus Disease 2019 (COVID-19)
yang dikeluarkan oleh KPM, Majlis Keselamatan Negara dan Kementerian
Kesihatan Malaysia.



7. Jabatan Pendidikan Negeri Sembilan berhak menarik balik surat kelulusan/kebenaran
ini sekiranya pihak tuan gagal mematuhi syarat dan peraturan yang ditetapkan atau
bercanggah dengan dasar KPM yang sedang berkuatkuasa.

8. Kelulusan ini (Kebenaran untuk Menempatkan Pelajar Universiti Pendidikan
Sultan Idris (UPSI) di Sekolah-Sekolah Kementerian Pendidikan Malaysia (KPM) untuk
Menjalani Latihan Mengajar (LM), Internship Kaunseling (IK) dan Praktikum Kaunseling
(PK) pada Februari dan Mac Tahun 2025) hanya untuk tujuan dimohon sahaja dan luput
selepas tarikh iaitu pada 26 Jun 2025.

Sekian, terima kasih.
"MALAYSIA MADANI"
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

b

Timbalan arah|Pendidikan
Sektor Pengurusan Bekolah
b.p Pengarah Pendidlikan
Negeri Sembilan Dajul Khusus
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

Jabatan Pendidikan Negeri Sembilan

TATACARA MENGISI BORANG PERMOHONAN SURAT KEBENARAN MENGAJAR

(PERMIT MENGAJAR)

2

3,
i.
ii.
iii.
iv.
V.

4,

Semua permohonan hendaklah menggunakan Borang Permohonan Permit Mengajar dan

diisi dalam dua (2) salinan.

Kelayakan minima adalah mempunyai Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau yang setaraf

dengannya.

Perkara yang perlu disertakan dengan borang permohonan :

dua ( 2) keping gambar berukuran Passport

(Sila catatkan nama & No Kad Pengenalan di belakang gambar)

satu (1) salinan Kad Pengenalan

(disahkan oleh Ketua Kampung/Penghulu/Pegawai Kerajaan Kumpulan
Pengurusan dan Profesional)

satu (1) salinan Surat Penempatan Guru Pelatih / Lapor Diri

(disahkan oleh Ketua Kampung/Penghulu/Pegawai Kerajaan Kumpulan
Pengurusan dan Profesional)

Surat Pengesahan Kesihatan yang dikeluarkan oleh pengamal perubatan yang
Berdaftar

Resit pembayaran wang tunai berjumlah sebanyak RM40.00

(bayaran fi proses sebanyak RM10.00 dan bayaran Permit Mengajar sebanyak
RM30.00 setahun)

Borang yang telah lengkap diisi hendaklah dihantar ke Unit Menengah dan Tingkatan Enam,

Sektor Pengurusan Sekolah , Jabatan Pendidikan Negeri Sembilan yang berkaitan.



Pendaftar

JADUAL PERTAMA

PERMOHONAN BAGI PERMIT MENGAJAR
[Subperaturan 3(1)]

Institusi Pendidikan dan Guru
Jabatan Pendidikan Negeri Sembilan
Jalan Dato’ Hamzah

70400 Seremban

P.U. (A) 258

Saya dengan ini mengemukakan suatu permohonan untuk mendapatkan permit mengajar di institusi

pendidikan.
2. Disertakan bersama-sama ini:
a)  dua (2) salinan Borang Permohonan Permit Mengajar;
b)  dua (2) keping gambar berukuran passport;
(sila catatkan nama dan nombor kad pengenalan di belakang gambar)
¢)  satu (1) salinan Surat Penempatan Guru Pelatih / Lapor Diri;*
d)  Perakuan Pengesahan Kesihatan yang dikeluarkan oleh pengamal
perubatan yang berdaftar
¢)  *salinan sijil/dokumen yang diperakui seperti yang berikut:
(i) kad pengenalan / pasport;
(ii) permit kerja (jika berkenaan); dan
(iii) sijil-sijil kelayakan akademik atau ikhtisas; dan
f)  Resit pembayaran wang Tunai berjumlah sebanyak RM40.00

(bayaran fi proses sebanyak RM10.00 dan bayaran Permit Mengajar
sebanyak RM30.00 setahun)

( Tandatangan pemohon )

Nama penuh

...............................................................

No Kad pengenalan S A R kb s mnmem s

Tarikh

*disahkan oleh Ketua Kampung/Penghulu/ Pegawai Kerajaan Kumpulan Pengurusan dan

Profesional)
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P.U. (A) 258

BORANG A
BAHAGIAN 1 —
UNTUK DIISI OLEH PEMOHON Pemohon

Jantina:

Poskod :
NB. Felelon s sunanmmmmsminisag .

Butir-butir kelahiran (diisi oleh warganegara):

Tempat labir (Nagei) 2. vmmssmnsimimg TR TIRIE T e
No. K0 PEOPOOBII & oo i o s smmenmmsssemsasnsme e eess e st eamens sestmes
Tarikh diKETUArKan © ..........cc.oceiriiiiiieiienienes e esee s s ses s s e eseeee s

Butir-butir diri (diisi oleh bukan warganegara):
KOWAargan€garaan : ...............ccccoiuiiinieinieeiieiesiessee st et ees e esse e s et e s e s s sseses oo

T ARIEIE sy usamicnsseyasisessonmotis b SRS VA S s s Mo pere S s e

No. Permit kerja (jika berkenaan) : ........ccccceeveeen..

Tarikh tamat tempoh Permit KEIa © .....covviiviuereiiiciseeccecee e oo sese e

Butir-butir mengenai kelayakan akademik dan ikhtisas: (sila buat lampiran jika ruangan tidak
mencukupi)

Bil. Kelayakan akademik/ ikhtisas Institusi Tahun

Pengalaman beketja: (sila buat lampiran jika ruangan tidak mencukupi)

Bil. Jawatan Alamat Majikan Tahun

Jika pernah memiliki permit mengajar, sila nyatakan :
NO. PEIMIT IMENEAJAT T oovviiiiiceice ettt ettt et et et
Negeri yang mengeluarkan Permit & ..c.....c.ocoiiiiiiiniisesiiecsesisessessees e esssesssess s eees s

Tardlch tROaY TOIAPOI & oot eassrtonmo s sssonss comenssssnsmeammer s Somme ot s SEeeS e SreEs St



P.U. (A) 258

9. Kategori institusi pendidikan yang dipohon:

Sila )
Kategori tanidakan Tempoh Permit
) (maksimum 5 tahun)

A - Institusi Pendidikan Kerajaan
B - Sekolah Swasta (Akademik)

C - Sekolah Swasta (Agama)
D - Sekolah Swasta (Pendidikan Khas)

E - Sekolah Menengah Persendirian Cina

F - Sekolah Antarabangsa
G - Sekolah Ekspatriat
H - Pusat Latihan / Kemahiran

I - Pusat Bahasa

J - Pusat Komputer

K - Pusat Tuisyen

L. - Pusat Bimbingan / Pembelajaran

M - Pusat Perkembangan Minda
N - Tadika

O - Institusi pendidikan lain

BAHAGIAN II
AKUAN OLEH PEMOHON

QUBIIRE sovcsmmsis it w545 Mo: K.PIRPGBOIE ossmumimaminiss i
(Nama pemohon)

Dengan sesungguhnya mengaku bahawa:

a)  Penyataan yang terkandung dalam borang permohonan ini dan dokumen yang
dikepilkan adalah benar sepanjang pengetahuan dan kepercayaan saya;
b)  Saya tidak pernah disabitkan atas pertuduhan berkenaan dengan-
(1)  kesalahan yang melibatkan fraud, kecurangan atau keburukan akhlak;
(ii) kesalahan di bawah mana-mana undang-undang yang berhubungan dengan
rasuah; atau
(iii) apa-apa kesalahan lain di bawah mana-mana undang-undang,

Ditandatangan dan diakui oleh pemohon:

(Tandatangan) (Tearikh)



P.U. (A) 258

BAHAGIAN I11
UNTUK DIISI OLEH KETUA PENDAFTAR

Keputusan Ketua Pentadbir:

Diluluskan Tidak Diluluskan
Bil Kategori Tahun
Cap Rasmi
(Tandatangan Ketua Pendaftar) (Tarikh)

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT

Permohonan yang diluluskan:

NO. Permit MENZAJAT: .......oiviieiiieiiiieeeeeeee e
Jumlah bayaran (RM): ..ocoooeiiiiviiieee e,

TASRBIREBAN 1ot mmonmesssnrapesssrsnen T oo

0 S —————— e



(Perakuan Perubatan)

Pendaftar

Institusi Pendidikan dan Guru
Jabatan Pendidikan Negeri Sembilan
Jalan Dato’ Hamzah

70990 Seremban

Negeri Sembilan Darul Khusus.

SURAT PENGESAHAN KESIHATAN

Dengan ini saya mengesahkan bahawa Encik / Puan / Cik .........oeoeeeeovrovoorooooooooo

Nombor Kad Pengenalan............cccccoooovvevcecesveenennnnnnn. adalah -

Sihat

Tidak sihat dan perlu menjalani ujian semula. Penama diatas

memerlukan rawatan 1anjut ............ccocooovrrieenivenenn.,

Tarikh :

Tandatangan Doktor

Nama Doktor

Kelayakan dan Cop :



